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I. Pilihlah jawaban yang paling tepat. (Skor 20) 

1. Dalam melakukan presentasi penggunaan teks/catatan adalah sebagai alat bantu, bukan sebagai pengganti memori. Berikut 
ini adalah alasan agar tidak membuat teks secara lengkap, kecuali .... 

a. Mematikan interaksi 
b. Mata akan tertuju pada teks yang dibaca 
c. Sulit mengatus tempo atau nada bicara 

d. Menambah pekerjaan 
e. Tidak melatih daya ingat 

2. Jumlah audience yang ideal untuk sebuah presentasi kerja adalah .... 
a. 8-12 orang 
b. 15-20 orang 
c. > 20 orang 

d. > 30 orang 
e. Semakin banyak semakin bagus 

3. Berikut ini adalah beberapa hal yang perlu diperhatikan untuk presentasi di hadapan audience yang besar, kecuali .... 
a. Tidak diam ditempat 
b. Ajukan pertanyaan-pertanyaan kepada audience 
c. Sisipkan humor dan dialog sebanyak-banyaknya 
d. Gunakan alat bantu presentasi yang baik 
e. Jangan biarkan posisi audience memenjang ke belakang 

4. Berikut ini adalah beberapa hal yang perlu diperhatikan agar presentasi menjadi lebih baik dan simple, kecuali .... 
a. Jangan terlalu ambisius untuk menyajikan banyak hal dalam tempo singkat 
b. Buang bagian yang dapat menimbulkan keraguan atau memerlukan penjelasan yang panjang 
c. Gunakan contoh yang dapat dimengerti oleh audience 
d. Gunakan gambar, cerita, atau video clip untuk memperkaya imajinasi 
e. Bicarakan sesuatu yang sudah dimengerti dan sudah sering dibahas oleh audience 

5. Yang bukan merupakan langkah yang perlu dilakukan untuk membuat sebuah materi presentasi adalah …. 
a. Menentukan tema  
b. Mengubah ide 
c. Brain Storming  

d. Menyusun sub-sub tema  
e. Mencari bahan 

6. Proses untuk menghasilkan ide-ide baru atau proses untuk memecahkan masalah adalah istilah …. 
a. Konsultasi 
b. Diskusi 
c. Olah data 

d. Brain Storming 
e. Problem Solving  

7. Di bawah ini adalah contoh Software untuk membuat slide presentasi, kecuali…. 
a. Ms.Power Point 
b. Macromedia Flash 
c. Magic Point 

d. Star Impress 
e. Corel Draw 

8. Shortcut untuk membuat/menambahkan slide baru pada Ms.Power Point adalah .... 
a. Ctrl + N 
b. Ctrl + S 
c. Ctrl + M 

d. Ctrl + P 
e. Ctrl + B 

9. Untuk menghubungkan kata/kalimat pada slide yang kita buat dengan suatu file yang pernah kita buat dapat menggunakan 
fasilitas…. 

a. Packing/Publishng 
b. Web Page 
c. Navigasi 

d. Slide Show 
e. Hyperlink

10. Perpindahan slide yang satu dengan slide yang lain serta waktu perpindahan disebut…. 
a. Mailmerge 
b. Hyperlink 
c. Embeded 

d. Transisi 
e. Interval 

11. Presentasi yang dicetak ke printer disebut…. 
a. Soft Hand 
b. Jack Out 

c. Cetakan 

d. Hand Out 
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e. Ear Out 
12. Waktu tayang slide dalam presentasi dapat diatur dengan fasilitas…. 

a. Mailmerge 
b. Hyperlink 
c. Embeded 

d. Transisi 
e. Interval 

13. Berikut ini yang tidak dapat disisipkan dalam slide presentasi adalah…. 
a. Suara 
b. Gambar 
c. Video 

d. Tabel 
e. Kalkulator 

14. File Power Point yang langsung menampilkan slide show ketika dibuka adalah file dengan extension .... 
a. .ppt 
b. .pps 
c. .pss 

d. .exe 
e. .dll 

15. Menampilkan tayangan sebuah slide adalah .... 
a. Slide kick 
b. Slide out 
c. Slide show 

d. Slide sorter 
e. Slide master 

16. Shortcut untuk menampilkan atau menjalankan slide presentasi adalah…. 
a. F1 
b. F4 
c. F5 

d. F10 
e. F12 

17. Langkah untuk menambahkan suara ke dalam slide presentasi adalah .... 
a. Format � Movies and Songs � Song from File 
b. Format � Movies and Sounds � Sound from File 
c. Insert � Movies and Songs � Song from File 
d. Insert � Movies and Sounds � Sound from File 
e. Costum Animation � Movies and Sounds � Sound from File 

18. Yang perlu dilakukan agar slide tidak pindah ke slide berikutnya ketika diklik di sembarang tempat pada layar adalah .... 
a. Menonaktifkan pilihan on click pada Slide Transition 
b. Mengaktifkan piihan on click pada Slide Transition 
c. Menonaktifkan pilihan on click pada Costum Animation 
d. Mengaktifkan pilihan on click pada Costum Animation 
e. Menonaktifkan pilian on click pada Slide Show 

19. Pengaturan di bawah ini perlu diatur agar animasi berjalan secara bergantian dan tidak terlalu cepat, kecuali.... 
a. Start After Previous 
b. Speed 
c. Delay 

d. Hyperlink 
e. Automaticly after pada Slide Transition 

20. Untuk menampilkan data yang berbentuk kuantitatif, daftar, atau perbandingan akan lebih baik menggunakan .... 
a. Diagram 
b. Tabel 
c. Numbering 

d. Gambar 
e. Animasi 

 
 
II. Jawablah dengan singkat dan jelas. 

1. Sebutkan dan jelaskan 4 jenis animasi yang termasuk Costum Animation  ! (Skor : 8) 

2. Jelaskan kegunaan fasilitas-fasilitas di bawah ini : (Skor : 5) 
a. Design Templates 
b. Slide Layout 
c. Animation Schemes 
d. Action Buttons 
e. Slide Transition 


